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Piano delle attività 

Scuola secondaria di I grado 

Finalità e obiettivi 

 
 Perseguimento delle finalità istituzionali 

 Promozione dell’inclusione degli alunni disabili, in difficoltà, con DSA, BES, 

extracomunitari e relativa prevenzione dell’abbandono e della dispersione 

 Continuità verticale (pedagogica – curricolare - organizzativa)  

 Promozione della cultura della legalità 

 Personalizzazione dei percorsi educativi e didattici 

 Gestione e valorizzazione del personale (L. n.107 del 13 luglio 2015) 

 Implementazione dell’innovazione digitale nella didattica per docenti e alunni  

 Implementazione dell’innovazione metodologica 

 Orientamento e sviluppo della personalità 

 Mantenimento di norme sulla sicurezza a scuola anche alla luce della prevenzione della 

diffusione del COVID 19 

Calendario scolastico regionale 
 

Inizio Lezioni: 11 settembre 2023 

Termine Lezioni: 08 giugno 2023 

Festività Natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 06 gennaio 2024 

Festività Pasquali: dal 28 marzo al 02 aprile 2024 

Giorno della commemorazione dei defunti:01- 02 Novembre 2023 

Da aggiungere la festa del Santo Patrono 

e le seguenti Feste Nazionali: 

tutte le domeniche; 

il primo novembre, festa di tutti i Santi; 

l’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

il 25 dicembre Natale; 

il 26 dicembre; 

il primo gennaio, Capodanno; 

il 6 gennaio, Epifania; 

il lunedì dopo Pasqua (Pasquetta); 

il 25 aprile, anniversario della liberazione; 

il primo maggio, festa del Lavoro; 

 

Prot. N. 0006597/2023 del 02/10/2023 - In Uscita

I.C. Vincenzo Guarnaccia

http://www.icguarnaccia.edu.it/


N. 2 Collegi si effettueranno all’inizio dell’anno ( 01/09/2023 - 07/09/2023) 

N. 4 Collegi si effettueranno flessibilmente nel corso dell’anno scolastico (Venerdì 10.11.2023 

ore 16.30) 

N. 2 Collegi si effettueranno a fine anno 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di quanto 

programmato ma non è, né può essere esaustivo in quanto, per sopravvenute esigenze, potrebbero 

essere necessarie altre riunioni. 

 La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, mentre a loro volta i docenti 

dovranno impegnarsi a non richiedere permessi o ferie, evitando la coincidenza di impegni privati 

con riunioni di servizio. Le attività programmate sono quelle previste dall’ art. 29 del CCNL 

2006/2009 (attività funzionali all’insegnamento). 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, 

devono essere giustificate con adeguata certificazione. 

 

MESE ATTIVITA’ DATA E 

ORARIO 

ORDINE DEL GIORNO - CONTENUTI 

Settembre Collegio dei docenti Venerdì 01  

ore 10.00  

1. Saluto del Dirigente Scolastico e 

comunicazioni 

2. Assunzione in servizio dei nuovi docenti 

3. Definizione di criteri e modalità 

organizzative per il piano di lavoro del 

periodo antecedente l’inizio delle lezioni 

Gruppi di Lavoro: 

1)  Formulazione orario scuola 

secondaria e scuola primaria: 

Prof.ssa Caminiti Cinzia, Prof.ssa 

Vanessa Domante + Resp. Plesso 

Primaria (Ins. Caterina Salvaggio, Ins. 

Liboria Guarnaccia,              Ins. 

Maria Pennino); 

2)  Gruppo Continuità: Prof.ssa Rita 

Ficarra, Prof.ssa Puzzo M.Antonietta -  

Ins. Traina Tiziana  - Ins. Cucchiara 

M.Stella –  Ins. Anna Speciale, 

Prof.ssa Valentina Bellomo, Ins. 

Maria Ciulla, Ins. Nestre Maria 

Gesualda, Ins. Cappello Rita Maria 

3)  Formazione delle classi: Ins. 

Pietro Spampinato, Ins. Aleo 

Sebastiano,Prof. Chiolo Salvatore, 

Prof.ssa Pakita Sottile, Prof.ssa Puzzo 

Maria Antonietta, Prof.ssa Giusto 

Ombretta. 

4)  Accoglienza: Infanzia (Ins. 

Giovanna Di Romana, Ins. Silvana 

Anfi, Ins. Milazzo Giovanna) 

Primaria (Ins. La Pusata Silvana, Ins. 



Marotta Salvatore, Ins. Angela 

Morello, Ins. Inserra Angela) 

Secondaria (Prof.ssa Santoro 

Veronica, Prof.ssa Pititto Maria 

Assunta,Prof.ssa Stella Bonincontro) 

5) Gruppo H: Docenti di sostegno + 

Ref. Ambito Inclusione Prof.ssa Laura 

Monaco 

6) Strumento Musicale: Docenti 

Strumento Musicale 

7) Progetti: Prof.ssa Erminia Viola, 

Prof.ssa Similia Anna Maria , Prof.ssa 

Bonincontro Stella, Ins. Concetta 

Rosaria Francesca Messina, Ins. La 

Rocca Viviana, Ins. Mariella Rindone, 

Ins. Vasapolli Giusy, Ins. D’urso 

Rosa, Ins. Ausilia Campanella. 

8) Dipartimento Scientifico 

Tecnologico: docenti di materie 

scientifiche scuola sec./primaria 

9) Dipartimento Artistico 

Letterario: docenti di materie 

letterarie e artistiche scuola 

sec./primaria 

10) Dipartimento Linguistico – 

Motorio: docenti di Lingue 

sec,/primaria e docenti di educazione 

motoria sec/primaria 

11) Dipartimenti Verticali per il 

curriculo: Ins. Bonura Giovanna 

Irene, Ins. Rosaria Inserra, Ins. Di 

Romana Maria Giovanna, Ins. 

Cannata Rosaria, Ins. Anfi Silvana, 

Prof.ssa Leandra Canzoneri, Prof.ssa 

Copia Elisa, Prof. Gianluca Vece. 

 

Settembre Gruppi di Lavoro 

 

Lunedì 04  

CdI dalle 9,00 

alle 12,00 

 

Predisposizione delle attività educative, 

aggiornamento del PTOF 2019/22 (L. 

107/2015) annualità 2021/2022 

Proposte per l’elaborazione PTOF 2022/2025 

Settembre Gruppi di Lavoro 

 

Martedì 05 

CdI dalle 9,00 

alle 12,00 

 

Predisposizione delle attività educative, 

aggiornamento del PTOF 2019/22 (L. 

107/2015) annualità 2021/2022 

Proposte per l’elaborazione PTOF 2022/2025 

Settembre Gruppi di Lavoro Mercoledì 06 

CdI dalle 9,00 

alle 12,00 

Predisposizione delle attività educative, 

aggiornamento del PTOF 2019/22 (L. 

107/2015) annualità 2021/2022 



 Proposte per l’elaborazione PTOF 2022/2025 

Settembre Collegio dei docenti Giovedì 07 

Ore 09,30 

1) Lettura e approvazione verbale seduta 

precedente;  

2) Nomina dei collaboratori del Dirigente 

Scolastico (art 25 comma 5, D.L.gvo 

165/01) 

3) Nomina collaboratori del DS ai sensi 

della Legge n.107/2015 

4) Nomina del docente segretario del 

Collegio dei Docenti 

5) Rilevazione competenze e formazione 

sicurezza del personale e disponibilità a 

rivestire incarichi: acquisizione per il 

personale di nuova assegnazione 

(Docenti e ATA); 

6) Struttura organigramma e 

funzionigramma del personale scolastico; 

7) Piano di suddivisione delle 40 ore annuali 

per riunioni di Collegio dei docenti, per 

la programmazione collegiale e per gli 

incontri con le famiglie; 

8) Istruzione domiciliare per alunno 

diversamente abile; 

9) Piano annuale delle attività per l’anno 

scolastico 2023/2024 

a. Piano delle attività didattiche e 

collegiali 

b. Funzionamento della segreteria su 

cinque giorni 

c. Chiusura dei prefestivi nel periodo 

di sospensione delle attività 

didattiche 

d. Anticipi dell’inizio delle attività 

didattiche all’11 settembre e 

recupero dei due giorni 

10) Funzioni strumentali: Aree, numero e 

criteri di attribuzione (art.33 CCNL); 

11)  Strutturazione del tempo scuola, 

calendario scolastico, suddivisione 

dell’anno scolastico in trimestre o 

quadrimestre; 

12) Assegnazione dei docenti alle classi dei 

tre ordini per l’anno scolastico 

2023/2024; 

13)  Organizzazione delle attività di 



accoglienza per l’inizio delle lezioni nei 

tre segmenti e organizzazione orario nelle 

prime settimane di scuola nei tre 

segmenti; 

14)  Pubblicazione codice di comportamento 

dei dipendenti pubblici 

Settembre 

 

Gruppi di lavoro       Venerdì 08  

09.00/12.00 

 

Predisposizione attività didattiche e 

accoglienza 
 

Settembre Inizio Attività didattiche  

Lunedì 11 

Settembre 

  

 

 

             Avvio delle attività didattiche  

Ottobre Consigli di classe Martedì 17 

1A 15.00/15.45 

2A 15.45/16.30  

3A 16.30/17.15 

1B 17.15/18.00 

2B 18.00/18.45 

Verifica dell’andamento didattico e 

disciplinare 

Ottobre Consigli di classe Mercoledì 18 

3B 15,00/15,45 

3D 15,45/16,30 

1C 16,30/17,15 

2C 17.15/18.00 

3C 18.00/18.45 

Verifica dell’andamento didattico e 

disciplinare 

 

Ottobre Assemblea dei genitori  
ed elezione dei 

rappresentanti in seno ai 

consigli di classe 

a distanza 

Mercoledì 25 

 dalle ore 15,00 alle 

18,00 

(tutte le classi) 

O. d. G 

 Assemblea dei genitori per 

informazioni relative all’andamento 

delle classi e al funzionamento degli 

Organi Collegiali 

 Elezione dei rappresentanti di classe 

 Patto di corresponsabilità educativa 
 

Novembre Riunione Dipartimenti 

orizzontali 

Mercoledì 15 

Dalle ore 15.00 alle 

ore 16.30 

O.d.g. 

- verificare la progettualità concordata 

all’inizio dell’anno scolastico; 

-  definire gli obiettivi dei progetti 

deliberati dal Contratto d’Istituto; 

-  definire le prove comuni per classi in 

parallelo; 

 

Dicembre Ricevimento dei genitori Martedì 05 dalle ore 

15,00 alle 18,00 

Colloquio con le famiglie sul rendimento e la 

disciplina (le famiglie, secondo quanto 

previsto dal GDPR e successive norme 

nazionali, si ricevono una alla volta per 

evitare la diffusione di dati sensibili – 

l’incontro si terrà a distanza) 



Febbraio Consigli di classe Martedì 06 

1A 15,00/15.45 

2A 15,45/16,30 

3A 16,30/17,15 

1B 17,15/17,45 

2B 17,45/18,30 

3B 18,30/19,00 

Scrutini I quadrimestre 

Febbraio Consigli di classe Mercoledì 07 

3D 15,00/15,45 

1C 15,45/16,15 

2C 16,15/17,00  

3C 17,00/17,45 

Scrutini I quadrimestre 

Febbraio Ricevimento dei genitori     Martedì 13 

            dalle ore  

      15,00 alle 18,00 

Colloquio con le famiglie sul rendimento e la 

disciplina nel I quadrimestre                                      

(le famiglie, secondo quanto previsto dal 

GDPR e successive norme nazionali, si 

ricevono una alla volta per evitare la 

diffusione di dati sensibili) 

Febbraio Riunione Dipartimenti 

orizzontali 

Mercoledì 21 dalle 

ore 15.00 alle 16.30 
- valutare  e  monitorare 

l’andamento delle varie attività ed 

apportare eventuali elementi di 

correzione 

- rendicontazione prove classi in 

parallelo 

Aprile Riunione Dipartimenti 

orizzontali 

Martedì 17 aprile 

dalle ore 15.00 alle 

16.00 

- dare indicazioni sulle proposte 

dei libri di testo; 

Maggio Consigli di classe Martedì 07 

1A 15.00/15.45 

2A 15.45/16.30  

3A 16.30/17.15 

1B 17.15/18.00 

2B 18.00/18.45 

3B 18,45/19,15 

Verifica dell’andamento didattico e 

disciplinare e proposte nuove adozioni libri di 

testo 

Maggio Consigli di classe Mercoledì 08 

3D 15,45/16,30 

1C 16,30/17,15 

2C 17.15/18.00 

3C 18.00/18.45 

Verifica dell’andamento didattico e 

disciplinare e proposte nuove adozioni libri di 

testo 

Maggio Ricevimento dei genitori Martedì 14 

dalle ore 15,00 alle 

18,00 

Colloquio con le famiglie sul rendimento e la 

disciplina nel I quadrimestre (le famiglie, 

secondo quanto previsto dal GDPR e 

successive norme nazionali, si ricevono una 

alla volta per evitare la diffusione di dati 

sensibili) 

Giugno Consigli di classe Lunedì 10 

1A 08,00/09,00 

2A 09,00/10,00 

3A 10,00/11,00 

1B 11,00/12,00 

2B 12,00/13,00 

Scrutini II quadrimestre 



3B 13,00/14,00 

Giugno Consigli di classe Martedì 11 

3D 08.00/09.00 

1C 09.00/10.00 

2C 10.00/11.00 

3C 11,00/12,00 

Scrutini II quadrimestre 

  

Per gli esami di stato conclusivi del I ciclo si rimanda alla circolare che definirà le date delle 

prove e i conseguenti impegni dei docenti 

 

Impegni di fine anno 

 
 Collegio dei docenti   

             Collegio dei docenti   

 

 

Le attività e i compiti relativi all’orario di servizio al termine delle lezioni per gli adempimenti di 

fine anno sono contenuti nel presente documento, eventuali modifiche saranno effettuate in 

funzione delle necessità e comunicate con congruo anticipo. 

 

Ccnl - scuola - art-29-attivita-funzionali all’insegnamento 

 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti… e l'informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative fino a 40 

ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe...un impegno fino a 40 ore annue; 

Previsione per il corrente anno scolastico: 

Riunioni per Consigli di classe circa 32 h  

Collegi e assemblee dei genitori 20 h circa previste per CdD nel corso dell’a.s. 

Flessibilità del calendario scolastico 

A seguito di regolare approvazione degli OO.CC. si effettueranno i seguenti giorni di flessibilità: 

chiusura della scuola venerdì 03/11/2023, venerdì 26/04/2024, le attività didattiche saranno 

recuperate lunedì 11/09/2023 e il 12/09/2023. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                   (Prof.ssa Savatrice Faraci) 
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